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	Dokumentengruppe / Dokumentenart
	Erstellung durch
	Prüfung und Freigabe durch
	Ausgabe durch
	Empfängerkreis
	Ort
	QAZ
	Archiv-dauer
	Bem

	IMS-Handbuch
	QMB
	GF
	QMB
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	-
	3
	

	Managementbewertung
	GF
	GF
	QMB
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	X
	3
	

	Dokumentenpyramide
	QS
	GF
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Betriebsvereinbarungen
	BR/GF
	GF/BR
	GF
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Verfahrensanweisungen
	QS
	Prozesseigner, GF
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Allgemeine Anweisungen
	QS
	Prozesseigner, GF
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Prüfanweisungen
	QS
	Prozesseigner, QS
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	SOP
	QS
	Prozesseigner, PD
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Arbeitssicherheitsdokumente
	AS
	GF
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Formblätter
	QS
	Prozesseigener, QS
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Prozessdarstellungen
	QS
	Prozesseigner, GF
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Diverse Dokumente
	QS
	Prozesseigener, QS
	QS
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	
	3
	

	Preisliste, Rabattliste
	GF
	alle Verkaufsabteilungen
	GF
	alle Verkaufsabteilungen
	GF
	-
	6
	

	Vertragsunterlagen
	alle Verkaufs-abteilungen
	alle Verkaufsabteilungen
	-
	alle Verkaufsabteilungen
	alle Verkaufsabteilungen
	X
	6
	

	Liste DIN, EN, VDE
	Verlage
	DT
	DT
	Alle mit Bedarf
	Sharepoint
	-
	
	

	Konstruktionsrichtlinien
	KO
	CTO
	KO
	KO
	D3
	-
	6
	

	Briefings
	PE
	CTO
	PE
	KO, SK, NK, EE, LE, ET, ID
	D3
	X
	6
	

	Projektordner
	KO
	-
	
	KO, PE
	
	X
	6
	

	Stücklisten
	NK, SK
	NK, SK
	SK
	PD
	PD, KO
	
	
	

	Zeichnungen
	KO
	KO
	KO
	PD
	KO
	
	
	

	Liste der Formblätter
	QMB
	-
	QMB
	Verteiler QMH
	QMB
	-
	3
	

	Liste der zugelassenen Lieferanten
	EK
	GF
	EK
	
	EK
	X
	6
	

	Lieferantenbewertung
	EK
	GF
	EK
	
	EK
	X
	6
	

	Liste Produktionsmittel (PPS)
	PD
	PD
	PD
	zuständ. Abteilungen
	PD
	X
	6
	

	Wartungspläne
	PD
	PD
	
	zuständ. Abteilungen
	PD
	X
	6
	

	Lieferscheine/WE-Prüf.
	EK
	-
	
	
	EK
	X
	6
	

	Erstmusterprüfberichte
	KO
	
	
	PD
	KO
	X
	6
	

	Liste Prüf/Messmittel
	QMB
	Fachbereichsleiter
	Fach-bereiche
	alle betroffenen Fach-bereiche siehe VA-0055-Prüfmittelüberwachung
	Onlinetool
	X
	6
	

	Prüfaufzeichnungen
	PD
	
	
	
	Abteilungsleiter
	X
	6
	

	Kundenreklamationen
	VI
	QS
	VI
	Jeweiliger Verursacher
	D3
	X
	3
	

	Beanstandungsmitteilungen
	Alle Mitarbeiter
	QS
	
	
	Server/Prozess Monitoring
	X
	3
	

	Liste der Korrekturmaßnahmen
	COO
	
	COO
	Alle Mitarbeiter
	Teams
	-
	3
	

	Auditplan
	QMB
	GF
	QMB
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	X
	2
	

	interne Auditberichte
	QMB, EMB, UMB
	GF
	QMB
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	X
	3
	

	externe Audits
	extern
	
	
	Alle Mitarbeiter
	Intranet
	X
	3
	

	Schulungsplan
	PA
	GF
	GF
	Abteilungsleiter
	PA
	-
	1
	

	Schulungsnachweise
	Abteilungs-leiter
	
	
	Personalakte
	PA
	X
	6
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