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1 Zweck

Diese Verfahrensanweisung beschreibt den Ablauf und die Zustdndigkeiten in der Fachabteilung
Wartung/Reparatur Werk?2.

2 Geltungsbereich

Diese Verfahrensanweisung gilt fiir die Bereiche Fachabteilung Wartung/Reparatur der Firma WE-EF
LEUCHTEN GmbH.

3 Begriffe/Abkiirzungen

PPS2 Produktion Planung & Steuerung Werk 2
GS2 GieBerei Druckguss

BS2 Blechschlosserei

MF2 Mastenfertigung

PB2 Pulverbeschichtung

PD1 Produktionsleitung Werk 1

Wz Werkzeugbau

WR Wartung Reparatur

FA Fertigungsauftrag

4 Zustandigkeiten
Fur die Durchsetzung dieser Verfahrensanweisung ist der Vorarbeiter WR verantwortlich.

5 Vorgehen

5.1 Beschreibung

Der Fachbereich wird vom Werk 1 gefihrt und untersteht dem WZ.

Die Steuerung der Wartung Reparatur erfolgt durch WZ Uber Auftrage, die aus allen
Produktionsbereichen im Werk 2 ausgeldést, von der PPS2 ausgedruckt und dann durch den
auftraggebenden Fachbereich dem WR Ubergeben werden. Parallel dazu, wird das Werkzeug aus dem
Auftrag gebenden Fachbereich zugefiihrt. Die PPS2 gibt Fertigstellungstermine vor. Ein
Fertigunsablauf der einzelnen Auftrage, erfolgt in Absprache zwischen WZ und WR. Nach einer
Sichtung/Diagnose wird mit dem WZ die jeweilige Vorgehensweise abgesprochen und terminiert.
Hierbei wird entschieden, ob der Auftrag im Werk 1 oder Werk 2 bearbeitet wird. Auch eine teilweise
Bearbeitung in beiden Werken ist erlaubt.

Der Mitarbeiter im Fachbereich Wartung Reparatur fertigt Ersatzteile im Rahmen seiner
Moglichkeiten. Er unterstitzt nach Absprache mit WZ alle produktiven Fachbereiche im Werk 2.
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5.2 Priifung

Der Mitarbeiter hat nach Fertigstellung eines Auftrages seine Arbeit zu prifen. Die Prifung kann als
Funktionsprifung oder als Sichtpriifung durchgeflihrt werden. Er dokumentiert die Tatigkeiten auf
dem beigefligten Fertigungsauftrag und Ubernimmt  die Daten dann in das
Werkzeugkalkulationsprogramm. Der Fertigungsauftrag wird entsprechend abgelegt.

5.3 Ubergabe/Ubernahme von Druckgussformen und Werkzeugen

Nach Absprache zwischen dem WZ und dem auftraggebenden Fachbereich wird entschieden, ob ein
Wartungs- oder Reparaturauftrag von der PPS2 erstellt wird. Nach einer &uBerlichen
Oberflachenreinigung der Werkzeuge durch den auftragenden Fachbereich werden diese mit den
dazugehdrigen Auftragsdokumenten an WR (bergeben.

Nach Beendigung der Wartungs- bzw. Reparaturarbeiten hat WR die Druckgussform bzw. das
Werkzeug inkl. Fertigungsdokumente an den entsprechenden Fachbereich zu Ubergeben. Die
betreffenden Arbeitsgdnge werden von der WR in der Kalkulation hinzugefiigt.

5.4 Versand

Zu versendende Teile werden von der Abteilung WR oder der GS2 gepackt, gekennzeichnet und zum
Transport ins Werk 1 bereitgestellt. Der Lieferschein flir das Werk 1 wird von der PPS2 erstellt und
dem Fahrer mitgegeben. Die Anzahl der Paletten wird am Versandtag auf dem Lieferschein vermerkt.

Von den Fertigungsdokumenten werden die Arbeitsgange der Lohnscheine, sobald die Bauteile wieder
im Werk 2 eingetroffen sind, von der PPS2 zurickgemeldet.

5.5 Wartung und Pflege

Die Wartung und Pflege der Betriebsmittel wird von den Mitarbeitern der WR durchgefiihrt und in
den Wartungsplanen dokumentiert. Tatigkeiten, die nicht in Eigenregie durchgefiihrt werden kénnen,
sind durch entsprechende Fremdfirmen abzudecken. Die Organisation der externen Tatigkeiten
Ubernimmt der Vorarbeiter.

5.6 Qualifikation der Mitarbeiter

Ist entsprechend in der Stellenbeschreibung festgelegt.
6 Mitgeltende Unterlagen
AA-0033 Matrix Stahlformbau

FB-0093 Maschinen- Wartungs- und Pflegeplan
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