Verfahrensanweisung

VA-0032.1

Externe Prozesse und
Bestellungen

Revision: 0
Besitzer: EK
Normabschnitt: 8.4

Erstellt: EJ Datum: 12.03.2018 Unterschrift: %%/_

Geprift: BF Datum: 12.03.2018 Unterschrift: W &/@(
Freigegeben: SF Datum: 13.03.2018 Unterschrift: %%\/@(J\J{.

Revision 0 Seite 1 von 8

W:\Qualitatsmangement\01_Dokumentenmanagement\02_Verfahrensanweisungen\VA-0032 - Bestellung\VA-0032.1-Externe Prozesse und
Bestellungen.docx



VA-0032.1
Externe Prozess und Bestellungen

AT Ut 3
2 GELTUNGSBEREICH......cccettttttmtememmmmmeememmmmeeesemmemmemeeseeessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 3
3 BEGRIFFE/ABKURZUNGEN........cccocvertrretrreessesessssenessesssesessssesssessssessssssesssesssssssssssessssesssssssssssessssessssensns 3
4 ZUSTANDIGKEITEN ....ccucovrueeeerreeesreseesssssseessssessssesessssssssenssssssssssensssenssssssssssenssssnsesssensesenssssssssssensssensesensns 3
5 VORGEHEN ....cciiiiiiiiiiiitiietititiiieeeteeeeeeteeeeteteeeeeseesseesssssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 3
6  MITGELTENDE UNTERLAGEN ......ccccitiiiiiiinntttiiiiiiiinnteetiiiiisssnsseeeesisssssssssseeessssssssssseessssssssssssseesssssssssnssnnes 8
7 ANDERUNGSINDEX.....cceseetererersereseresessesessasessesessssestssessssssessssessssestsssssssssesssssstsssssssssessssssssssssssssesssssssssssssns 8
Revision 0 Seite 2 von 8

W:\Qualitdtsmangement\01_Dokumentenmanagement\02_Verfahrensanweisungen\VA-0032 - Bestellung\VA-0032.1-Externe Prozesse und
Bestellungen.docx



VA-0032.1
Externe Prozess und Bestellungen

1 Zweck

Diese Verfahrensanweisung beschreibt den Umgang und die Steuerung von extern bereitgestellten
Prozessen, Produkten und Dienstleistungen sowie das Vorgehen und die Dokumentation bei der
Durchfiihrung von Bestellungen.

2 Geltungsbereich
Die Festlegungen gelten fiir die gesamte WE-EF LEUCHTEN GmbH & Co. KG

3 Begriffe/Abkiirzungen

D Durchfiihrungsverantwortung

M Mitwirkungspflicht

I Informationspflicht

B Besteller (Kostenstellen-Verantwortlicher)
FI Finanzbuchhaltung

EK Einkauf/Beschaffung

Qs Qualitatssicherung

WL1 Warenwirtschaft und Logistik

4 Zustandigkeiten
Fur Bestellungen ist der Bereich Einkauf verantwortlich.
5 Vorgehen

Im Ablaufdiagramm sind neben den Zustandigkeiten, dass bei Beschaffungen von externen Waren,
Produkten und Dienstleistungen einzuhaltende Vorgehen sowie die bendtigten und generierten
Dokumente angegeben.
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6 Mitgeltende Unterlagen

VA-0033 - Lieferantenbewertung

VA-0057 - Prifungen

7 Anderungsindex

Revision 0 | Dokument erstellt
Revision 1 | Titel der Verfahrensanweisung von Bestellung in Externe 12.03.2018
Prozesse und Bestellungen gedndert
3. Begriffe und Abklirzungen - Abteilungskiirzel aktualisiert.
1. Zweck - Text, um die Passage:"... extern bereitgestellten
Prozessen, Produkten und Dienstleistungen.." ergdnzt.
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