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1 Zweck 

Diese Verfahrensanweisung beschreibt den Umgang und die Steuerung von extern bereitgestellten 

Prozessen, Produkten und Dienstleistungen sowie das Vorgehen und die Dokumentation bei der 

Durchführung von Bestellungen. 

2 Geltungsbereich 

Die Festlegungen gelten für die gesamte WE-EF LEUCHTEN GmbH & Co. KG 

3 Begriffe/Abkürzungen 

D Durchführungsverantwortung 

M Mitwirkungspflicht 

I Informationspflicht 

B Besteller (Kostenstellen-Verantwortlicher) 

FI Finanzbuchhaltung 

EK Einkauf/Beschaffung 

QS Qualitätssicherung 

WL1 Warenwirtschaft und Logistik 

4 Zuständigkeiten 

Für Bestellungen ist der Bereich Einkauf verantwortlich. 

5 Vorgehen 

Im Ablaufdiagramm sind neben den Zuständigkeiten, dass bei Beschaffungen von externen Waren, 

Produkten und Dienstleistungen einzuhaltende Vorgehen sowie die benötigten und generierten 

Dokumente angegeben. 
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6 Mitgeltende Unterlagen 

VA-0033 - Lieferantenbewertung 

VA-0057 - Prüfungen 

7 Änderungsindex 

Revision 0 Dokument erstellt  

Revision 1 Titel der Verfahrensanweisung von Bestellung in Externe 

Prozesse und Bestellungen geändert 

3. Begriffe und Abkürzungen - Abteilungskürzel aktualisiert. 

1. Zweck – Text, um die Passage:“...  extern bereitgestellten 

Prozessen, Produkten und Dienstleistungen..“ ergänzt. 

12.03.2018 
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